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Buchhaltung leicht gemacht!

Legen Sie einen Ordner mit einem Zahlenregister oder entsprechender Anzahl ven Trennbldttern an und sortieren Sie lhre
Unterlagen wie nachfolgend beschrieben:
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Bareinnahmen/Rechnungen/Provisionsahrechnungen (Rechnungen aus Nov./Dez. des Vorjahres, wenn die Vergiitung erst im Ifd. Jahr
zuflieBt)

Wareneinkaufsrechnungen (unterschiedliche Steuersétze werden von uns beriicksichtigt)

Aufstellung Eigenverbrauch Waren (Netto-EK)

Musterwaren

Lohnkosten (Aushilfe, Bundesknappschaft)

Beitrige/Abgahen/betriebl. Versicherungen Gewerbeanmeldung, IHK, GE2)
Miete/Mietnehenkosten/Arbeitszimmer (nteiiger Kostenansatz)

Reisekosten — Ubernachtungsrechnungen, Verpflegungsmehraufwand, ggf. Kilometergeld (excelsheet Reisekosten)

tastsichliche KFZ-Kosten rach /4[75/7/’80/76’ mit mir (unterteilt in Treibstoff, Reparaturen, Wagenwasche, Maut, Versicherung, Steuer,
Leasing/Finanzierung)

Werhekosten (Homepage, Visitenkarten, Anzeigen, Flyer, E-Business, etc.)
Bewirtungskusten (Riickseite bitte ausfiillen: bewirtete Personen (mind. 2), Anlass, etc.)
Geschenke < 35 € netto (alles iiber 35 € ist nicht als Betriehsausgabe abziehbar)
Porto

Telefon/Internet

Biiromaterial

Fachliteratur/CD 's

Forthildungen/Seminare/Rkademien (Eintrittskarten, Rechnungen f. Eintrittskarten)
Steuerheratungs-/Rechtsanwaltskosten

Sonstige Kosten (alles, was oben nicht zuordenbar, oder ,gemischte” Rechnungen)
Anschaffungen >100,00 € (Telefon, PC, Handy, Biromabel, etc.)
Darlehens-/Leasingvertrage

Kopie der Umsatzsteuervoranmeldungen (falis selbst erstellt)

Allgemeine Hinweise:

MaBgebend sind nur die im laufenden Jahr hezahlten Kosten. Es besteht keine Buchfiihrungspflicht, d.h. es muss kein Kassenbuch, etc. gefiihrt werden.

Bitte achten Sie auf ordnungsgeméaBe Rechnungen, vor allem bei Betrégen ab 150 € - wg. Vorsteuerabzug.

Im Einzelfall kénnen bei Ihnen noch weitere abzugsfahige Kosten hinzukommen, die im Gesprach mit mir geklért werden sollten. Im Zweifelsfall lieber zu viele Belege aufheben und
abheften; sollten diese nicht abzugsfahig sein, werde ich sie aussortieren. Wird ein weiteres Gewerbe oder eine freiberufliche Tétigkeit ausgeiibt, bitte ebenfalls Riicksprache mit
mir halten. Diese Hinweise ersetzen keine steuerliche Beratung.
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