
ต ำแหน่ง พนักงำนบัญชี (ลูกหนี ้– เจ้ำหนี)้ 1 อัตรำ 

หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 

ดแูลบญัชีบริษัทสากลเวิร์ค ทัง้ด้านเจ้าหนี-้ลกูหนี ้, เข้าบิลซือ้ตามสนิค้าที่ได้รับและใบก ากบัภาษีซือ้ , รายงานบิล

ค้าง , รับช าระหนี ้, ทะเบียนเช็ครับ ERP 

1. ด้ำนเจ้ำหนี ้: เข้าบิลซือ้ตามสนิค้าที่ได้รับและใบก ากบัภาษีซือ้. 

2. แยกบิลซือ้เพื่อเก็บเข้าแฟ้มและแนบบิลซือ้เพื่อรอตดัช าระคา่สนิค้า 

3. ด้ำนลูกหนี ้: ตรวจรายงานบิลขาย/ตามบิลกลบัจากฝ่ายประสานงานขาย 

4. รับช าระหนี ้

5.ทะเบียนเช็ครับ (ERP) กรณีเช็คสากลอินเตอร์เทรด 

6.รายงานภาษีซือ้-ภาษีขาย  

คุณสมบัติของผู้สมัคร 

เพศ : หญิง หรือ ชาย  

อำยุ : 20-32 ปี 

วุฒิกำรศึกษำ : ปวส. หรือ ปริญญาตรี สาขา การบญัชี หรือเก่ียวข้อง 

ประสบกำรณ์ท ำงำน : 1 ปีขึน้ไป ด้านการบญัชี  

อื่น ๆ : ละเอียด ,รอบคอบ ,มีความรับผิดชอบสงู ,ใช้โปรแกรม ERP ได้ จะพิจารณาเป็นพิเศษ 

สวัสดิกำร : คา่ลว่งเวลา , เบีย้เลีย้ง , โบนสั(ขึน้อยูก่บัผลประกอบการ) , ชุดยนิูฟอร์ม , เบีย้ขยนั , ตรวจสขุภาพประจ าปี , 

ประกนัสงัคม เป็นต้น 

 

วิธีกำรติดต่อกลับ 

 สมคัรได้ด้วยตนเองหรือสง่เอกสารการสมคัรงาน  รูปถ่ายไม่เกิน 6 เดือน  พร้อมประวติัการท างานโดยละเอียด 

(Resume) พร้อมระบุเงินเดือนท่ีต้องการ  วงเลบ็มมุซอง “สมคัรงาน” แล้วสง่มาที่... 

บริษัท สำกล อินเตอร์เทรด (1991) จ ำกัด 

1296/97 – 99 ถนนกรุงเทพฯ – นนทบุรี แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800 

โทร : 0-2911-2970-8 , ฝ่ายทรัพยากรบุคคล : 091-128-8044 

หรือ สง่ข้อมลูการสมคัรงานมาได้ทาง E-mail : HRM@SAKOLGROUP.COM , Supapat.et.sk91@gmail.com 
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