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 בע"מ   2003לתאגיד המים יובלים בשומרון  

 מזכיר/ה דרוש/ה 

 
 התפקיד :   תאור

 . ה'-, ימים א' 08:00-16:30משרה מלאה , בין השעות  •

 . ניהול יומנים  •
 . מענה טלפוני  •
 עדכון משימות דיגיטליות.   •
 .  4מקבלת ההיתר ועד לאישור טופס  – ניהול תיק הנדסי  •
 של המשרד. אדמניסטרציה שוטפת   •

 
 

 כישורים נדרשים  לתפקיד : 

.חובה-  Office בתוכנת   שליטה   

יתרון.   –ידע בתוכנת פריוריסיטי    

יתרון .  –ידע בתוכנת עודכונית    

 למידה מהירה ויסודית . 

 יחסי אנוש מעולים. 

ראש גדול ויכולת עבודה בצוות ובסביבה דינאמית.  אחריות, סדר וארגון,   

 

  

 

 תנאי העסקה: 

 תנאי שכר ע"פ מתווה רשות המים / משרד האוצר.

 התאגיד שומר לעצמו את הזכות לזמן לראיונות מועמדים שיראו לו כמתאימים ביותר . 

 מובהר בזה כי החברה רשאית שלא להתקשר עם אף אחד מהמועמדים .

 מודעה זאת מופנית אל נשים וגברים כאחד . 

 ,תעודות והמלצותהמצורף למכרז באתר התאגיד,  שאלון המועמדקורות חיים בצירוף: 

   sh.co.il-tanya@yuvalim:  דוא"ליש להעביר לכתובת                   
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